Sekapur Sirih

Standar Operasional Prosedur (SOP) merupakan prosedur yang dilakukan secara kronologis untuk menyelesaikan suatu pekerjaan yang bertujuan untuk memperoleh hasil kerja yang paling efektif dari para pekerja dengan biaya yang serendah-rendahnya. SOP biasanya terdiri dari manfaat, kapan dibuat atau direvisi, metode penulisan prosedur, serta dilengkapi oleh bagan flowchart di bagian akhir. SOP disusun untuk memudahkan, merapihkan dan menertibkan pekerjaan. Sistem ini berisi urutan proses melakukan pekerjaan dari awal sampai akhir. Dalam PERMENPAN PER/21/M-PAN/11/2008 disebutkan bahwa penyusunan SOP harus memenuhi prinsip-prinsip antara lain: kemudahan dan kejelasan, efisiensi dan efektivitas, keselarasan, keterukuran, dimanis, berorientasi pada pengguna, kepatuhan hukum, dan kepastian hukum.
Tujuan pembuatan SOP  Fakultas Syariah adalah untuk menjelaskan perincian atau standar yang tetap mengenai aktivitas pekerjaan yang berulang-ulang yang diselenggarakan di Fakultas Syariah.  Adanya SOP  ini diharapkan mampu menjadikan arus kerja yang lebih baik, menjadi panduan untuk karyawan baru, penghematan biaya, memudahkan pengawasan, serta mengakibatkan koordinasi yang baik antara bagian-bagian yang berlainan di Fakultas Syariah.
[bookmark: _GoBack]Tujuan Standar Operasional Prosedur (SOP) adalah Untuk menjaga konsistensi tingkat penampilan kinerja atau kondisi tertentu dan kemana petugas dan lingkungan dalam melaksanakan sesuatu tugas atau pekerjaan tertentu, sebagai acuan dalam pelaksanaan kegiatan tertentu bagi sesama pekerja, dan supervisor, untuk menghindari kegagalan atau kesalahan (dengan demikian menghindari dan mengurangi konflik), keraguan, duplikasi serta pemborosan dalam proses pelaksanaan kegiatan, merupakan parameter untuk menilai mutu pelayanan, untuk lebih menjamin penggunaan tenaga dan sumber daya secara efisien dan efektif., untuk menjelaskan alur tugas, wewenang dan tanggung jawab dari petugas yang terkait, serta sebagai dasar hukum bila terjadi penyimpangan.Berikut disajikan SOP Fakultas Syariah yang berkaitan dengan Borang Akreditasi Standar 1 sampai dengan Standar 7. Semoga bermanfaat.


