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1. TUJUAN
1.1 Menjelaskan alur pendelegasian tugas dan wewenang di Fakultas  Syariah IAIN Surakarta
1.2 Memberikan pedoman pendelegasian tugas dan wewenang di Fakultas  Syariah IAIN Surakarta

2. RUANG LINGKUP
2.1  Mekanisme pendelegasian tugas kepada civitas academica di lingkungan Fakultas  Syariah IAIN Surakarta

2.2 Pihak yang terlibat dalam pendelegasian tersebut.

3. DEFINISI
3.1 Pendelegasian tugas adalah pelimpahan tugas dan wewenang dari dekan ke civitas academica 

4. PENGGUNA
4.1 Dekan
4.2 Wakil Dekan 
4.3 Kajur
4.4 Sekjur
4.5 Dosen
4.6 Kabag
4.7 Kasubag

5. PROSEDUR
5.1 Dekan memberikan tugas kepada civitas academica sesuai instruksi dekan.
5.2 Civitas academica melaksanakan tugas sesuai dengan tupoksi yang diberikan dekan.
5.3 Civitas academica membuat LPJ kepada dekan.
5.4 Dekan memverifikasi LPJ.
6. REFERENSI: 
a. Undang-Undang No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
b. Standar Mutu Fakultas  Syariah IAIN Surakarta
c. Rencana Strategis IAIN Surakarta
d. Ortaker

7. FLOWCHART
7.1 Prosedur pendelegasian tugas
	No.
	Aktivitas
	Pelaksana
	Mutu Baku

	
	
	Dekan
	Civitas Academica
	Syarat/ Perlengkapan
	Waktu
	Out Put

	1.
	Dekan memberikan tugas kepada civitas academica sesuai instruksi dekan
	
	
	Disposisi
	7 hari
	Delegasi

	2.
	Civitas academica melaksanakan tugas sesuai dengan tupoksi yang diberikan dekan

	
	

	Surat tugas
	Sesuai dengan surat tugas
	Delegasi

	3.
	Civitas academica membuat LPJ kepada dekan

	
	
	LPJ
	7 hari
	LPJ

	4.
	Dekan memverifikasi LPJ
	
Ya
Revisi/Tidak
	





	Disposisi
	3 hari
	LPJ
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