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1. TUJUAN 

1.1 Menjelaskan berbagai jenis pengabdian kepada masyarakat (PKM) yang diselenggarakan oleh LP2M IAIN Surakarta. 
1.2 Menjelaskanprosedur pelaksanaan PKMyang dibiayai oleh DIPA IAIN Surakarta
1.3 Menjelaskan prosedur pelaksanaan PKMyang dibiayai oleh sponsor.
1.4 Menjelaskan prosedur pelaksanaan PKMyang dibiayai oleh pelaksana secara mandiri.



2. RUANG LINGKUP 

2.1. JenisPKMdi IAIN Surakarta 
2.2. Prosedur pelaksanaan PKMyang dibiayai oleh DIPA IAIN Surakarta 
2.3. Prosedur pelaksanaan PKMyang dibiayai oleh Sponsor 
2.4. Prosedur pelaksanaan PKM yang dibiayai oleh pelaksana secara mandiri.

3. DEFINISI 

3.1. Pembiayaan DIPA adalah  pembiayaan yang bersumber dari DIPA IAIN Surakartayang alokasinya untuk kegiatan PKM.
3.2. PembiayaanSponsor adalah pembiayaan yang bersumber dari sponsoryang alokasinya untuk kegiatan PKM.
3.3. Pembiayaan mandiri adalah pembiayaanyang alokasinya untuk kegiatan PKM yang dibiayai secara mandiri.

4. PENGGUNA 

5.1. Pimpinan IAIN
5.2. Pimpinan Fakultas
5.3. LP2M IAIN Surakarta 

5.4. Dosen 
5.5. Mahasiswa 

5.6. Mitra kerja sama pengabdian masyarakat



5. PROSEDUR KEGIATAN 

5.1. PKM yang dibiayai oleh DIPA
5.1.1. Mempelajari panduan PKM yang dikeluarkan oleh LP2M.
5.1.2. Pengajuan proposal PKM oleh pelaksana kepada Fakultas asal pelaksana PKM. 
5.1.3. Pendaftaran proposal PKM oleh Fakultas kepada LP2M.
5.1.4. Seleksi oleh LP2M.
5.1.5. Seminar proposal PKM
5.1.6. Pelaksanaan PKM
5.1.7. Monitoring pelaksanaan PKM oleh LP2M.
5.1.8. Seminar hasil PKM.
5.1.9. Pengumpulan laporan PKM ke LP2M.

5.2. PKM yang dibiayai oleh Sponsor
5.2.1. Mempelajari panduan PKMyang dikeluarkan oleh Sponsor.
5.2.2. Pengajuan proposal PKM oleh pelaksana kepada Sponsor dengan diketahui oleh Ketua LP2M.
5.2.3. Pendaftaran proposal PKM pelaksana kepada Sponsor.
5.2.4. Seleksi oleh Sponsor
5.2.5. Pelaksanaan PKM
5.2.6. Pengesahan laporan PKM oleh Ketua LP2M.
5.2.7. Pengumpulan laporan PKM kepada Sponsor.

5.3. PKM yang dibiayai secara mandiri. 
5.3.1. Mempelajari panduan PKM yang dikeluarkan oleh LP2M.
5.3.2. Pengajuan proposal PKM oleh pelaksana kepada LP2M dengan diketahui oleh Dekan Fakultas.
5.3.3. Pelaksanaan PKM
5.3.4. Pengumpulan laporan PKM ke LP2M.


6. REFERENSI 

6.1. Renstra IAIN Surakarta 
6.2. Renstra LP2M IAIN Surakarta 
































7. Bagan Alir/Flowchart Prosedur Kegiatan

	No
	Aktivitas
	Pelaksanaan
	
	
	
	
	Mutu baku
	
	

	
	
	Tim dosen (3-5 orang)
	Tim Ahli LP2M
	Ketua Pelaksanan
	Kepala LP2M
	Pelaksana Program
	Syarat/Kelengkapan
	Waktu
	Output

	1
	Menyusun Proposal dengan mengikuti buku panduan PKM LP2M IAIN Surakarta
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Ketua Pelaksana dan diketahui oleh Ketua Jurusan/Prodi Menandatangani lembar pengesahan Proposal
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Tim Ahli LP2M menilai dan menyeleksi proposal yang masuk ke LP2M
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	LP2M mengajukan pada Rektor
	
	

	
	
	
	
	
	

	5
	Rektor menyetujui dan Mengesahkan
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Seminar Proposal yang diterima di LP2M bersama kelompok lain dengan pembahas utama Tim Ahli LP2M
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Proposal yang telah diseminarkan diperbarui oleh pelaksana sesuai masukan pada saat seminar
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Proposal yang disetujui dibuatkan surat penugasan oleh Kepala LP2M
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Pelaksanaan program akan dipantau oleh Tim Ahli LP2M sesuaidengan jadwal yang telah disepakati
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Pelaksana program wajib menyampaikan progress report pada pertengahan pelaksanaan program kepada LP2M
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Tim pelaksana menseminarkan hasil kegiatannya di LP2M sesuai jadwal yang telah ditentukan
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Pelaksana PKM wajib menyusun laporan hasil kegiatan sesuai dengan hasil seminar dan format laporan hasil yang ada pada buku panduan LP2M IAIN Surakarta dengan ditandatangani oleh pelaksana / Ketua pelaksana, Kepala LP2M, dan Ketua Jurusan / Prodi
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Penyerahan arsip laporan ke Jurusan / Prodi dilakukan oleh pelaksana kegiatan
	
	
	
	
	
	
	
	

	14

	Menyusun Keuangan dengan 
ketentuan yang berlaku
	
	
	
	
	
	
	
	



8. DOKUMEN/ARSIP TERKAIT 

8.1. Buku Pedoman Pengabdian Masyarakat LP2M IAIN Surakarta 
8.2. Kontrak pengabdian masyarakat antara Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) dengan LP2M
8.3. [bookmark: _GoBack]Kontrak pengabdian masyarakat antara LP2M, Fakultas dan Ketua Pelaksana pengabdian masyarakat.
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